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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ Numele gi prenumele Fuuctia Data Semniitura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1, |Elaborat Mihaela Florentina DUTU  [Prodecan AQ
1.2, [Verificat Sorin $tefan BIRIS Decan
1.4. |Avizat Consiliul FISB Consiliul Facultitii (cf. PV de sedint)
1.3. |Avizat prorector {Valentin NAVRAPESCU  |Prorector
1.5. |Aprobat Mihnea COSTOIU Rector
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea | Data de la care se aplici prevederile
" | revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei editiel sau reviziei editiei
crt.
1 2 3 4
2.1, | Editial X 1.04.2021
2.2. | Revizia 0
2.3. | Revizia 1

*Conform OSGG 400/2015/cu modificdrile 5i completdrile ulterioare

3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr.| Scopul difuzarii Exe::_f)lm. Co;::g:::‘ti- Functia Numele si prenumele Seti]:;ﬁ'
1 2 3 4 5 [

31 ??iﬁ)ﬁi;:;omml 1 FISB Decan Sorin-Stefan BIRIS

3 | Ipieare/ 2 | FisB Prodecan AQ Mihaela-Florentina DUTU

3.3 | aplicare 3 DSB Director departament (DD) Gheorghe VOICU

3.4 | aplicare 4 DM Director departament {DD) Andrei CRAIFALEANU

3.5 | aplicare 5 DELTH Director departament (DD) Mihai MARICARU

3.6 | aplicare 6 DHMHIM | Director departament {DD) %?g;g%ggg

3.7 | aplicare 7 DAIS Director departament (DD) Cristian OARA

3.8 | aplicare DC Director departament (DD) Emil Ioan SLUSANSCHI

3.9 | aplicare 9 DOMT Director departament (DD) | Sorin CANANAU

3.10| aplicare 10 DTEMTF : Director departament (DD) Valentin APOSTOL

3.11] aplicare 11 DRM Director departament {DD) gg;l%%ﬁﬂﬂNES cu

3.12| aplicare 12 DTCM Director departament (DD) Tom SAVU

3.13| aplicare 13 DICTI Director departament (DD) Qana Roxana CHIVU

3.14| aplicare 14 DTMR Director departament (DD) Bﬁgg&éﬁ;u

3.15| aplicare 15 DGIDI Director departament (DD) Ionel SIMION

3.16| aplicare 16 DSMMMEF | Director departament (DD) Tulian ANTONIAC

3.17| aplicare 17 DBSP Director departament (DD) Citdlin ZAHARIA

3.18| aplicare 18 DCAIM Director departament (DD) Daniela Simina STEFAN

3.19| aplicare 19 DCAFE Director departament (DD) Ovidiu Cristian QPREA

3.20( aplicare 20 DCG Director departament (DD) Daniela IONITA
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3.21| aplicare 21 BCoO Director departament (DI2) Daniela ISTRATI

3.22| aplicare 22 DICB Director departament (D) Costin Sorin BILDEA
3.23| aplicare 23 DCLS Director departament (D) Yolanda CATTELY

3.24| aplicare 24 DFIZ Director departament (DD) Gheorghe CATA-DANIL
3.25| aplicare 25 DMI Director departament (DD) Mikai POSTOLACHE
3.26| aplicare 26 DE Director departament (DD) Simona NICOLAE

3.27 aplicare 27 DIE Director departament {DD) Nicoleta IGNAT

3.28; aplicare 28 DMNG Director departament (DD) Gheorghe MILITARU
3.29] aplicare 29 DEFSK Director departament (DD) Mihaela NETOLITCHI
3.30] aplicare 30 DFCDSSU | Director departament (DD) Teodora CHICIOREANU
3.31] aplicare 31 DEAIL Director departament (DD) Bogdan Cristian FLOREA
3.32| aplicare 32 DMMP Director departament (DD) Mihai AVRAM

3.33 ?I:rl:f(;ﬁ : ri‘hi"are 33 | FISB Secretar sef Dorina CRACIUN

3.34| informare 34 CM-UPB Presedinte comisic monitoriz.

3.35| evidentd 35 FISB Secretar facultate Gina COLTEA

4. Scopul procedurii operationale

4.1, Prezenta procedurd are ca scop descrierea modalitatii de contestare a evaludirii studentilor,
respectiv la pagii ce trebuie urmati in acest sens.

"4.2. Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc etapele pe care trebuie si le urmeze studentii
daca doresc si depuni contestatie referitoare la nota obtinutd in urma evaludrii la disciplinele
previzute in planul de invi{iméant si pagii care trebuiesc urmati la nivelul departamentelor si a
Decanatului facultatii pentru rezolvarea contestatiei si comunicarea rezultatelor finale.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura formalizatd: contestarea evaludrii
studentilor se refer la modalitatea de contestare a evaludrii studentilor, respectiv la pasii ce trebuie
urmatfi in acest sens.

5.2. Delimitarea explicitd a activitiifii procedurate In cadrul portofoliului de activitafi desfésurate
de entitatea publica: contestarea rezultatelor evaluarii de cétre studentii Facultitii de Ingineria
Sistemelor Biotehnice, precum si de citre studentii altor facultati din Universitatea Politehnica din
Bucuresti care au discipline din Planurile de invitamant sustinute de cadre didactice de la
Facultatea de Ingineria Sistemelor Biotehnice, prin solicitare de sarcini didactice.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

Prezentarea studentului la formele de verificare scrise;

Solicitarea motivérii notei;

Depunere contestatie la Secretariatul facultatii;

Solicitare de la Decanat ciitre Directorul de departament de a propune comisie de recorectare

lucrare;

Emitere Decizie Decan cu comisia de recorectare lucrare;

e Solicitare catre cadrul didactic de a preda la Decanat lucrarea care face subiectul
contestatiei, a subiectului si baremului de corecturd;

e Anunfarea membrilor comisiei de ciitre Secretariatul facultatii;

o Stabilirea calendarului activititii; Intrunire comisie si reevaluare lucrare;

Ay
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e Intocmire Proces verbal de catre comisia de recorectare;
o Transmiterea rezultatului contestatiei de citre Secretariat citre persoanele contestatare.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii didactice prin intermediul
cadrelor didactice titulare care predau la FISB.
o Facultatea de Ingineria Sistemelor Biotehnice
Departamentul de Sisteme Biotehnice;
Departamentul de Mecanici;
Departamentul de Electrotehnica
Departamentul de Hidraulics, Masini hidraulice si Ingineria Mediului
Departamentul de Automatica si Ingineria Sistemelor
Departamentul de Calculatoare
Departamentul de Organe de Magini si Tribologie
Departamentul de Termotehnica, Motoare, Echipamente Termice si Frigorifice
Departamentul de Rezistenta Materialelor
Departamentul de Tehnologia Constructiilor de Magini
Departamentul de Tehnologia Materialelor si Sudare
Departamentul de Teoria Mecanismelor si Robotilor
Departamentul de Grafica Inginereascd si Design Industrial
Departamentul de Stiina Materialelor Metalice si Metalurgie Fizicé
Departamentul de Bioresurse si $ttinfa Polimerilor
Departamentul de Chmie Analiticé si [ngineria Mediului
Departamentul de Chimie Anorganicd, Chimie Fizica i Electrochimie
Departamentul de Chimie Generala
Departamentul de Chimie Organica "C.D. Nenifescu"
Departamentul de Inginerie Chimica §i Biochimica
o Departamentul de Comunicare in Limbi Strdine
Departamentul de Fizicad

® © © © © © © e @

o Departamentul de Matematica - Informatica

e Departamentul de Economie

o Departamentul de Inginerie Economica

o Departamentul de Management

o Departamentul de Educatie fizica si Sport - Kinetoterapie

e Departamentul de Formare pentru carierd Didactica si Stiinte Socio-Umane

o Studentii Facultatii de Ingineria Sistemelor Biotehnice
o Studentii altor facultdti din Universitatea Politehnica din Bucuresti care au

discipline din Planurile de invatamant susfinute de cadre didactice de la Facultatea

de Ingineria Sistemelor Biotehnice, prin solicitare de sarcini didactice

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatie primard,
[1] Legea Educatiei Nationale 1/2011, Cap. 11I, Organizarea studiilor universitare,

SECTIUNEA a 6-a, Examene de finalizare a studiilor.
6.2. Legislatie secundard.
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[2] Regulamentele privind organizarea §i desfisurarea procesului de tnvdtdmdnt universitar
de licentd/masterat in UPB.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operationald

7.1, Definitii ale termenilor

Nr. e ot <
ert Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmafi, a
Procedura e . . . -
1 N metodelor de Iucru stabilite si a regulifor de aplicat, in activitatea de
formalizati

contestare a evaludrii studengilor

Editie a unei
2 | proceduri
formalizate

Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri formalizate,
aprobati si difuzatd

unei editii

Revizia in cadrul

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4 Proprietarul
procesului

Universitatea Politehnica din Bucuresti, Facultatea de Ingineria Sistemelor
Biotehnice

7.2, Abrevieri ale termenilor

chlt Abrevierea Termenul abreviat

1. PS/PO Procedura formalizatd

2. PD Prodecan facultate

3 E Elaborare

4. Vv Verificare

5. Av. Avizare

6. A Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare

9. CF Consiliul Facultitii

10. D Decan

11. DD Director de departament

12. | DSB Departamentul de Sisteme Biotehnice

13. DM Departamentul de Mecanici

14, | DELTH Departamentul de Electrotehnica

15. | DHMHIM Departamentul de Hidraulics, Magini hidraulice si Ingineria Mediului
16. | DAIS Departamentul de Automatic3 i Ingineria Sistemelor

17. | DC Departamentul de Calculatoare

18. | DOMT Departamentul de Organe de Masini si Tribologie

19. | DTEMTF Departamentul de Termotehnici, Motoare, Echipamente Termice si Frigorifice
20. DRM Departamentul de Rezistenta Materialelor

21, { DTCM Departamentul de Tehnologia Constructiilor de Magini

22. | DTMS Departamentul de Tehnologia Materialelor i Sudare

23. | DTMR Departamentul de Teoria Mecanismelor si Robotilor

24. | DGIDI Departamentul de Grafica Inginereascd si Design Industrial

25. | DSMMMF Departamentul de Stiinta Materialelor Metalice si Metalurgie Fizici
26. | DBSP Departamentul de Bioresurse si Sttinta Polimerilor

27. DCAIM Departamentul de Chmie Analitica si Ingineria Mediului
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28, | DCAFE Departamentul de Chimie Anorganic, Chimie Fizica si Electrochimie
29. | DCG Departamentu! de Chimie Generala

30. | DCO Departamentul de Chimie Organici "C.D. Nenitescu”

31. | DICB Departamentul de Inginerie Chimica si Biochimicd

32, DCLS Departamentul de Comunicare in Limbi Stréine

33. | DFIZ Departamentul de Fizicd

34, | DMI Departamentul de Matematicd - Informaticd

35, DE Departamentul de Economi¢

36. DIE Departamentul de Inginerie Economicé

37. DMNG Departamentul de Management :

38, DEFSK Departamentul de Educatie fizicd i Sport - Kinetoterapie

39, | DFCDSSU Departamentul de Formare pentru carierd Didacticd i Stiinte Socio-Umane
40, | DEAII Departamentul Electronica Aplicatd si Ingineria Informatiei

41, | DMMP Departamentul Mecatronicé si Mecanica de Precizie

42, FISB Facultatea de Ingineria Sistemelor Biotehnice

43. | CDT Cadru didactic titular

44. S Student

45. SF Secretariatul facultitii

46. UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalititi

Universitétii Babes-Bolyai, urméreste descrierea modalitatii de contestare a rezultatelor evaluarii

Contestarea evaludrii studentilor la nivelul Facultat

studentilor, respectiv la pasii ce trebuie urmati n acest sens..

dacd doresc si-si conteste nota obtinutd fn urma evalurii la disciplinele prevazute in planul de

Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc pasii pe care trebuie sa-i urmeze studentii

invatdmant.

8.1.2. Specificatiile activitifii de utilizare si completare a cataloagelor

Contestarea evaludrii studentilor la nivelul Facultatii de Ingineria Sistemelor Biotehnice a
Universitatii Politehnica din Bucuregti, urméreste descrierea modalitatii de contestare a rezultatelor

evaludrii studentilor, respectiv la pasii ce trebuie urmafi in acest sens..

Prin intermediul acestei proceduri se stabilesc pagii pe care trebuie sd-i urmeze studentii
dacd doresc si-si conteste nota obfinutd in urma evaludrii la disciplinele previzute in planul de

invatdmant.

8.2. Documente utilizate

Contestatia depusi de student;

Informare Director de departament asupra existenfei contestatiei si so

de propunere a unei comisii de recorectare a lucrdrii;

Solicitare cdtre cadrul didactic implicat de a depune la Secretariatul Facultatii de Ingineria

Sistemelor Biotehnice lucrarea, subiectul i baremul de corectare;
Decizie numire comisie recorectare lucrare;
Lucrarea studentului;

Baremul stabilit de cadrul didactic conform c#iruia s-a ficut notarea;

ii de Chimie si Inginerie Chimica a

licitare din partea Decanatului
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o Procesul verbal al comisie de recorectare a lueririi;
o Raspunsul formulat de Secretariat cu rezultatul final al reevaludrii lucrérii.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Contestatia depusi de student si inregistrati la Secretariatul facultitii;

Propunere comisie de recorectare — Director de departament;

Decizia de numire a comisiei de recorectare a fucrarii — Decan, Secretariat;

Lucrarea studentului — pusa la dispozitia comisiei de recorectare de catre cadrul didactic titular;
Subiectul de examen (in cazul in care acesta nu este inclus in lucrare)

Raremul de corectare — pus la dispozitia comisiei de recorectare de catre cadrul didactic titular;
Procesul verbal al comisie de recorectare a lucririi,

Rispunsul citre studentul care a depus contestatia - Secretariat.

0000000

8.2.2. Confinutul §i rolul documentelor utilizate

o Contestafia studentului depusd i inregistratd la Secretariatul facultdtii in termen de 48 de ore
de la aparitia notei in platforma student.pub.ro;

e Comunicare citre Directorul de departament de existenfa contestafiei si solicitare de
propunere a unei comisii pentru recorectarea lucririi,

o Lucrarea studentului, subiectul gi baremul de corectare;

Propunerea Directorului de departament de numire a comisiei de recorectare a lucrdrii;

Decizia Decanului de numire a comisiei de recorectare a lucriirii;

Calendarul de desfisurare a activitatii,

Informarea comisiei de recorectare de ciitre Secretariatul facultatii;

Punerea la dispozifia comisiei de recorectare a hucrérii si a baremului de corecturd;

Procesul verbal al comisiei de recorectare,

Rispunsul Secretariatului cu rezultatul reevaldrii.

8.3. Resurse necesare

» resurse materiale
° resurse umane

8.4 Derularea activitiifii

Dupi finalizarea examenului, cadrul didactic corecteazd lucriirile si informeazi studentii asupra
rezultatelor obtinute in termenele previzute de Regulamentele privind organizarea §i desfdsurarea
procesului de invajdmdnt universitar de licentét/masterat n UPB In baza Sistemului european de credite
transferabile (ECTS). Tn cazul in care existd solicitdri, cadrul didactic va motiva studentilor nota acordaté
(studentii pot si solicite consultarea lucrérii in termen de 48 de ore de la comunicarea rezultatelor).

tn termen de 48 de ore de la comunicarea rezultatelor, studentii pot si conteste acest rezultat.

Studentii vor depune la Secretariat contestatia.

Secretariatul va Mainta Directorului de departament o adresd prin care va face cunoscutd existenfa
contestatiei si se va solicita o propunere de comisie de recorectare a lucrarii a cirei evaluarea a fost
contestatd formata din alte cadre didactice decét cele care au participat la evaluarea inifiald.

Secretariatul va solicita cadrului didactic implicat lucrarea studentului contestatar, subiectul si
baremul dupi care s-a ficut evaluarea initiala.

Directorul de departament depune la Secretariatul facultafii o propunere de comisie de recorectare a
lucririi.

Cadrul didactic implicat depune Ia Secretariat lucrarea studentului care a depus contestatia, subiectul
gi baremul de corectura.
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fn baza propunerii Directorului de departament, Decanul emite o Decizie de numire a comisiei de
recorectare a lucrdrii.

Secretariatul contacteaza membrii comisiei de recorectare §i le transmite calendarul activitaii.

Comisia de recorectare a luctirii se intruneste. Secretariatul pune la dispozifia comisiei lucrarea
studentului, subiectul si baremul de corectur.

Timpul de rezolvare a contestaici este de 48 de ore de la comunicarea acesteia comisiei.

Tt urma recorectiirii si a stabilirii rezultatului final, Comisia de recorectare intocmeste un proces
verbal.

Pe baza Procesului verbal Intocmit de comisia de recorectare, Secretariatul redacteaza raspuns cétre
studentul care a depus contestatia in care i se comunici rezultatul final in urma recorectérii lucririi.

Studentul este informat personal prin inmanarea raspunsului sau prin mail cu confirmarea primirii
acestuia.

Secretariatul va face corectarea notei in aplicatia studenti.pub.ro, daci aceasta s-a modificat.

8.5, Intrarea in vigoare a procedurii

Prezenta procedurd aprobatd in Biroul Executiv al Facultétii de Ingineria Sistemelor Biotehnice
si de Consiliul FISB, intr In vigoare cu data aprobérii in Consiliul FISB, din anul universitar 2020~
2021. De la aceastd dat, ea tnlocuieste orice prevedere sau procedurd anterioard.

9. Responsabilitifi si rispunderi in derularea procedurii

Secretariatul facultiitii se ocupd de primirea cererilor de contestatie de la studenti §i de anuntarea
Decanului si Directorului de Departament despre acestea. Secretariatul contactezd cadrul didactic
peniru depunerea la secretariat a lucrarii contestatarului si a subiectului si baremului de corectare a
lucririi. Secretariatul facultatii ia legatura cu membrii comisiei de solutionare a contestafiei.
Sccretariatul facultatii informeaza studentul referitor la rezultatul contestatiei.

Directorul de Departament depune la secretariatul facultdtii propunerea pentru comisia de
reevaluare a lucrérii.

Decanul aprobi cerereava de contestatie i ia Decizie de numire a comisiei de recorectare a lucrarii.

Comisia de contestatie se intruneste, reevalueaza lucrarea si intocmeste un proces verbal pe care il
depune la secretariatul facultdfii.

Studentul depune cererea la secretariatul facultatii in termen de 48 de ore de la aflarea notei.

111 v v Vi

Nr. | Compartimentul (postul) / I I Student / Prorector (.:adn.l Secretar Vil

] : CF/ probleme | didactic Secretar

crt.|  Actiunea (operafiunea) Prodecan Decan gef do de titular de sef facultate
grupa invitimant| disciplind facultate

0 1 2 3 4 5 8

1 | Colectare propuneri la nivel

de facultate, initiere proces E

gi elaborare completi a PO
2 | Exprimare optiuni si
verificare PO

3 | Exprimare optiuni,
verificare gi avizare PO

VY, Av,

#5
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10. Anexe, inregistriri, arhiviiri

Nr. ) Ny Arhivare Al
crt, | Denumirea ] - r. Difuzare ¢
. anexei Elaborator| Aprobd | exemplare Loc Perioad cleme
a nte
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Lucrare Cadrul
1. . Student didactic titular
scrisa e
de disciplini
2. | Contestatie Student Decan Secretariat
: ; Director .
3 Pégﬂ?gfée dztoz Departament i
’ Decanat FISB
recorectare | departame
Decizie
4. nomire Decan Decanat FISB
comisie
Pr Comisi
s, roces omisie Decanat FISB
verbal recorectare
Rispuns Dosar personal
6. puns Secretariat student si dosar
contestati
cataloage
11. Cuprins
Numirul
componentei
in cadJUI" Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procediril
formalizate
Coperta I
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea edifiei sau, P
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situafia edifiilor §i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupd caz, revizia 2.3
din cadrul editiei procedurii operafionale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operafionale 3-4
6 Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitdfii procedurate 4
7 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operafionald 5-6
8 Descrierea procedurii operationale 6-8
9 Responsabilitcyi si rédspunderi in derularea activitdfii 8
10 Anexe, inregistrdri, arhivari 9
11 Cuprins 9




